Pracovná náplň generálneho sekretára:
a) zastupuje:

· pri SZJ pri zasadnutiach a akciách, keď je k tomu poverený ( VV, alebo predsedom 

-    spolupracuje s vyššími orgánmi telovýchovy MŠ SR, SOV, NIŠ, KŠZ a pod.  
      b)   zabezpečuje :
-    organizačne a administratívne plní úlohy podľa uznesení Výkonného výboru, 

Rady,GZ

· úzko spolupracovať s predsedom zväzu a podľa jeho pokynov plný ním predložené úlohy  

· vypracováva spolu s predsedom a  predsedami jednotlivých komisií  materiály požadované vyššími organizáciami,  MŠ SR, SOV, KŠZ, SZTK

· spracováva  zápisy z rokovaní VV, Rady, GZ
· zvoláva na podnet predsedu  zasadnutie VV, Rady a GZ.

· kontroluje plnenie uznesení VV, Rady, GZ  a upozorňuje na nesplnené úlohy predsedov jednotlivých komisií 
· zabezpečuje evidenciu došlej a odoslanej pošty, postupuje všetky infomácie  predsedom jednotlivých komisii 

· organizačne a administratívne zabezpečuje spolu s predsedami jednotlivých komisií, školenia, semináre, VT

· spolupracuje s usporiadateľom M-SR a významných pretekoch na príprave akcie.

c) v oblasti hospodárenia:

· realizuje schválené platby SZJ

· styk s bankou

· kontroluje správnosť účtovných dokladov a predkladá ich  účtovníkovi na zúčtovanie

· úzko spolupracuje s predsedom hospodárskej komisie  
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